教育部青年發展署「105年校園講座實施計畫」
105年1月12日臺教青署參字第1052260010號修訂
1、 緣起

為促進青年參與公共事務，教育部青年發展署（以下簡稱本署）規劃與高級中等以上學校合辦「校園講座」，由本署推薦之青年與達人，至校園分享參與及實踐各項活動與計畫的經驗與心得，藉以傳承經驗與知能，拓展青年學子多元視野，同時宣導青年相關政策，建立青年與政府間之溝通平臺，激勵更多青年關懷社會、服務鄉土，提升青年的價值。

2、 辦理期間

自計畫公告日起至11月30日止，各校可逕結合相關課程，或配合校內（或院系）集會、慶典、社團活動規劃安排。
3、 實施對象：全國各高中職及大專校院。
4、 辦理方式（採專題演講）
（1） 辦理場次：預計辦理200場次。
（2） 辦理對象：高中職及大專校院青年。
（3） 參與人數：每場至少50人以上。
（4） 講座類別：志願服務、社區行動、政策參與、國際交流、壯遊臺灣、生涯規劃（含創業經驗、職涯發展）、青年關心的公共議題、社會企業等8類別。
（5） 講者人選：由學校依本署提供之青年與達人名單，自行邀請擔任。

（6） 講座流程：
1、一小時講座：請學校先播放「青年署簡介影片」約10分鐘、演講40分鐘、Q&A10分鐘。
2、二小時講座：請學校先播放「青年署簡介影片」約10分鐘、演講90分鐘、Q&A20分鐘。

（7） 講座內容：學校播放本署簡介影片，並由青年或達人就其講座類別分享自身的心得與經驗。

5、 申請方式 
（1） 申請階段
1、第一階段：自本署發文日起至105年6月30日止，請學校提送2至7月講座申請表。

2、第二階段：本署將於105年7－8月間另函通知各校，請學校提送9至11月講座申請表。
（2） 申請場次

1、每校每階段限申請2場次為原則，但為提升青年對社會公共議題的關懷及了解社會企業的意涵，並鼓勵青年積極參與公共事務，如申辦「青年關心的公共議題」或「社會企業」類別講座，則可增辦1場次（即最高上限為申辦3場次）。

2、每階段預計受理100場為原則，如該階段計畫經費用罄，即停止受理申辦。

（3） 檢附資料

1、學校申請公函

2、講座申請表（附表1）
6、 配合事項

（1） 申請案件需經本署核定，函復同意後，始得辦理。

（2） 各申請案件經審核通過者，應確實依規劃時間辦理，最晚請於講座舉辦5天前，E-mail「講座確認表」（附表2）至本署指定信箱：yuychen@mail.yda.gov.tw，並請來電確認（02）7736-5589陳小姐，以利寄送宣導資料。

（3） 學校邀請講者時，請務必向講者聯繫：（1）了解其講座主題方向、說明流程進行方式及聽講對象，以貼近學生生活（2）確認「演講大綱」（3）說明鐘點費、交通費支付標準及規定，並提供交通費來回票根，以利核銷。（4）提醒講者演講內容勿從事個人行銷，而致演講時間不足。
（4） 演講當天
1、 請張貼本講座文宣（或海報），並註明本活動為教育部青年發展署與學校合辦之講座，格式請參照（附表9）。

2、 先完成簡報檔、電腦、撥放設備安裝測試，避免占用演講時間。
3、 演講開始前，應備妥「學生簽到表」（附表7），辦理簽到；倘參與人數較多，為節省簽到時間，可以班級為單位，列印學生名單（欄位含系所/班級名稱、年級、姓名），並請導師於下方空白處簽名，並黏貼於「學生簽到表」。

4、 演講開始，請學校先撥放本署簡介影片，讓學生了解本署相關業務，以善加利用。

5、 活動照片拍攝。

6、 演講結束後，務必請講者於該場「講者領款收據」（附表4）上親自簽名，並提供交通費來回票根，俾利本署核對撥款。
7、 演講結束前，請參與同學填寫「滿意度調查表」（附表5）並回收統計（有效回收調查表至少50份），統計結果請填入「滿意度彙整表」（附表6）。
（5） 個資配合事項

1、 學校所取得之青年與達人資料僅係為辦理「105校園講座實施計畫」之目的使用，絕不作其他用途，且不可將任何資料洩漏予其他人員或單位。

2、 如違反上述事項，造成個資外洩事件發生時，學校需自負實質賠償損害之責任。
7、 費用標準

（1） 講者鐘點費、交通費每場合計最高新臺幣（以下同）6,000元為限（花蓮縣、臺東縣及外島之學校除外）。

1、 講者鐘點費：每小時1,600元，每場次以3,200元為限。
2、 講者交通費：每場次最高支應金額為2,800元：
(1) 機票（限花蓮縣、臺東縣及外島之學校，需檢附票根）。

(2) 高速鐵路以標準車廂票根報支（需檢附票根或購票證明）。
(3) 火車、公民營客運、捷運（需檢附票價表）。
(4) 自行開車前往者，依同路段自強號、公民營客運之票價計費（需檢附票價表）。
(5) 如無適當公民營交通工具可搭乘時，得搭乘計程車（需檢附車資收據，含司機姓名、車號、搭乘起迄地點，並敘明理由），每場合計金額最高不超過1,000元。
(6) 同一場次有2位以上成員出席並支領鐘點費及交通費時，每位出席成員均須簽具「講者領款收據」（附表4）。
（2） 為避免資源浪費，如參與學生人數未達規定之50人，將以實際出席人數占應出席人數（50人）之比例撥付講座活動經費。（講者發生之費用，學校仍應全額支付）
    範例：某場次鐘點費3,200元、交通費2,800元，合計6,000元，當日參與學生人數為40人。

    說明：1、撥付講者經費：6,000元（學校先行代墊）
3、 本署核撥經費：（3,200+2,800）/50人*40人=4,800元
（倘金額小數點，請四捨五入至整數）
              3、學校自行負擔：6,000-4,800=1,200元
8、 核銷請款
（1） 講座結束20日內，應檢附下列資料送本署辦理核銷，逾期不予受理（第2階段收件截止日為12月15日，以郵戳為憑）：
1、該場次實際支出經費「領據」（附表3，由學校開具）。
2、講者領款收據（附表4）、交通費票根、購票證明或票價表。
3、滿意度調查表（附表5）。
4、滿意度彙整表（附表6）。
5、學生簽到表（附表7）。
6、匯款存摺封面影本（如學校匯款帳戶為國庫機關專戶則免附）。
7、Q&A時間同學發言內容。

（如有涉及相關部會事項，本署將函請相關部會協助回應）
8、至少8張活動照片，須附圖說（附表8），原始檔案另以光碟提供（原始檔案應為1280x720以上畫素，檔案大小須為500k以上）。
（2） 彙齊上述資料，請掛號郵寄回本署（10055臺北市中正區徐州路五號13樓「教育部青年發展署─公共參與組」，陳瀅伃小姐收），並請於信封上標示『校園講座結案資料』字樣。

（3） 有關講者之鐘點費、交通費，請學校現場先行墊付，於上述資料寄達審核通過後，由本署逕撥核定金額至各校指定帳戶。
（4） 講者鐘點費所發生之二代健保補充保費及所得稅之扣繳，統一由本署辦理。
相關表件如下頁

（備函及檢附此表提出申請）　　　　　                                         （附表1）
教育部青年發展署「校園講座」
講座申請表

第一階段（辦理期間：105年2月至7月）
	申請學校資訊

	學校名稱
	
	單位/系所/班級
	

	承辦人姓名
	
	承辦人職稱
	

	聯絡電話
	（　） 

行動電話：
	E-mail
	

	學校地址
	郵遞區號 □□□                                            

	第一場  講座規劃/預估經費

	辦理日期
	○月○日
	參與人數
	（至少50人）

	舉辦地點
	

	講座類別
	□志願服務類 □社區行動類 □政策參與類 □國際交流類 □壯遊臺灣類
□生涯規劃類（含創業經驗、職涯發展）□青年關心的公共議題 □社會企業類

	經費項目
	單價*數量（元）
	合計（元）
	備註

	鐘點費
	（範例）1,600*2小時
	3,200
	（核實報支）

	交通費
	（範例）1,200*2來回
	2,800
	（核實報支）

	總計金額
	6,000元整 （每場最高不得超過6,000元）

	第二場  講座規劃/預估經費

	辦理日期
	
	參與人數
	

	舉辦地點
	

	講座類別
	□志願服務類 □社區行動類 □政策參與類 □國際交流類 □壯遊臺灣類

□生涯規劃類（含創業經驗、職涯發展）□青年關心的公共議題 □社會企業類

	經費項目
	單價*數量（元）
	合計（元）
	備註

	鐘點費
	
	
	（核實報支）

	交通費
	
	
	（核實報支）

	總計金額
	元整 （每場最高不得超過6,000元）


【注意事項】
1、每校每階段最多申請2場次為原則（如申辦「青年關心的公共議題」或「社會企業」類別講座，則可增辦1場次，即最高上限為3場次），每場次參加人數至少50人以上，未達者將以實際出席人數占應出席人數之比例撥付講座經費。（講者發生之費用，學校仍應全額支付）
2、有意願辦理之學校請於規定期間內，以學校名義備函，並檢附「附表1-講座申請表」，向本署提出申請。 
3、本署將依講座規劃進行審核，審核通過後，以E-mail方式提供青年與達人聯絡資料至貴校窗口，以供學校自行邀約。
4、每場鐘點費、交通費合計金額不得超過新臺幣6,000元（花蓮縣、臺東縣及外島之學校除外），鐘點費每小時新臺幣1,600元，每場次以3200元為上限。
5、有關講者之鐘點費、交通費，請學校先行墊付，於結案資料寄達審核通過後，由本署逕撥核定金額予貴校指定帳戶。

6、講者鐘點費所發生之二代健保補充保費及所得稅之扣繳，統一由本署辦理。

※學校取得之青年達人名單資料，請依個資法規定，決不作其他用途且不可洩漏予其他人員或單位，如造成個資外洩事件，需自負實質賠償損害之責任。

※本人同意將本表所填個人資料，無償提供教育部青年發展署蒐集、儲存、聯繫、分析及運用，以辦理講座相關作業。

（最晚請於講座舉辦5天前回傳）                                                          （附表2）
教育部青年發展署「校園講座」

講座確認表
第一階段（辦理期間：105年2月至7月）
	學校名稱
	
	單位/系所/班級
	

	承辦人姓名
	
	承辦人職稱
	

	聯絡電話
	電話（　） 

行動電話：
	E-mail
	

	學校地址
	郵遞區號（　　　　）
（請詳填，以利郵寄活動資料）

	辦理時間
	_____月_____日，_____時_____分～_____時_____分

	講座地點
	

	參與人數
	男生_____人 、女生_____人 ，合計共_______人         （至少50人）

	參與對象
	□應屆畢業生   □含應屆畢業生   □非應屆畢業生

	講座類別
	□志願服務類 □社區行動類 □政策參與類 □國際交流類 □壯遊臺灣類

□生涯規劃類（含創業經驗、職涯發展）□青年關心的公共議題 □社會企業

	講者姓名
	

	講座主題
	

	講座大綱
	


【注意事項】

1、本表每場講座填寫一張。

2、最晚請於講座舉辦5天前，將本表E-mail至本署指定信箱：yuychen@mail.yda.gov.tw，並來電確認（02）7736-5589陳小姐，以利寄送活動資料。
3、務必於邀請講者時，向講者說明（1）講座主題方向、流程進行方式及聽講對象，以貼近學生生活（2）確認「演講大綱」（3）鐘點費、交通費支付標準及規定，並提供交通費來回票根或購票證明，以利核銷。
4、請依照計畫規定流程表定時間辦理，以順利進行。

5、請提醒講者演講內容勿個人行銷，而致演講時間不足。

※學校取得之青年達人名單資料，請依個資法規定，決不作其他用途且不可洩漏予其他人員或單位，如造成個資外洩事件，需自負實質賠償損害之責任。

※本人同意將本表所填個人資料，無償提供教育部青年發展署蒐集、儲存、分析、聯繫運用，以辦理講座作業。
（結案時由學校寄回）                                                                 （附表3）
領    據

茲收到教育部青年發展署辦理「校園講座」

計新臺幣            元整。（金額以大寫國字書寫）
	（學 校  關  防）


領款單位：                        （學校全銜）
學校負責人：                        （蓋印）

主辦會計：                          （蓋印）

經手人：                            （蓋印）

統一編號：

學校地址：

學校電話：

款項請撥入：

	行庫別
	                       銀行
	分行別
	              分行

	存款帳號
	

	存款戶名
	


中      華      民      國   105年       月      日

備註：

1、學校可使用既有收據，但需包含上述應填列項目資料。

2、另請提供匯款存摺封面影本，俾憑核對（如學校匯款帳戶為國庫機關專戶則免附）。

3、金額請用國字大寫（如伍仟陸佰元整）書寫。

（本表經講者填寫、簽名後結案時由學校寄回）                                           （附表4）
教育部青年發展署「校園講座」

講者領款收據

	講座辦理學校
	
	講座

辦理日期
	105年  月  日

	講者姓名
	
	身分證字號
	

	講者E-mail
	
	聯絡電話
	（　）

行動：

	現居地址
	郵遞區號（　　）

	戶籍地址
	郵遞區號（　　）                                 

	交通方式（來回）起迄地點
	鐘點費
	交通費
	總計

	居住地至學校路段：

□火車 ___________站至___________站（□去□回）

□高鐵 ___________站至___________站（□去□回）

□客運 ___________站至___________站（□去□回）

□捷運 ___________站至___________站（□去□回）

□開車 ___________站至___________站（□去□回）

□飛機 ___________站至___________站（□去□回，限花東及離島學校）

無適當公民營交通工具或有特殊原因可搭乘：

□計程車____________至____________（□去程□回程）
　說明：__________________________
	
	
	

	茲收到教育部青年發展署發給講座鐘點費與交通費

共計新臺幣______仟______佰______拾_______元整（請用國字大寫）
講者：                 （簽章）
                                       日期：  105 年      月       日


【注意事項】

1、 本收據務必請講者簽名或蓋章，俾憑撥款。

2、 交通費需檢附單據說明如下： 

1、 機票（限花蓮縣、臺東縣及離島學校，需檢附票根） 

2、 高速鐵路以標準車廂票根報支（需檢附票根或購票證明） 

3、 火車、公民營客運、捷運（需檢附票價表）

4、 自行開車前往者，依同路段自強號或公民營客運之票價計費（需檢附票價表）

5、 如無適當公民營交通工具可搭乘時，得搭乘計程車（需檢附車資收據，含司機姓名、車號、搭乘起迄地點，並敘明理由），每場合計金額最高不超過新臺幣1,000元，但由學校接送者，不可報支計程車費。

3、 講者鐘點費所發生之二代健保補充保費及所得稅之扣繳，統一由本署辦理。

4、 每場鐘點費、交通費合計金額不得超過新臺幣6,000元（花蓮縣、臺東縣及外島之學校除外），講師鐘點費每小時新臺幣1,600元，每場次最高新臺幣3,200元。
5、 同一場次有2位以上成員出席時，講者鐘點費、交通費每場支應金額仍以新臺幣6,000元為限。

6、 本人應本誠信原則，核實申請補助費，倘有不法情事，將追究法律責任。

※本人同意將本表所填個人資料，無償提供教育部青年發展署蒐集、儲存、分析運用，以辦理核銷、聯繫作業。
（結案時由學校寄回）                                                               （附表5）
教育部青年發展署「校園講座」

滿意度調查表

	親愛的同學，您好：

感謝您參與「校園講座」，為了提供更完善的講座品質，請撥冗回答下列問題，作為日後辦理相關講座之參考，再次感謝您的配合。

                                      　　   主辦單位：教育部青年發展署  敬上


講座日期：＿＿年＿＿月＿＿日              科系/年級：        性別：□男；□女
講座主題：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿　　學校名稱：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿　　
=======================================================================

	· 請就您認為最適當的答案在□內打(
	非常       滿意
	滿意
	有點滿意
	有點
不滿意
	不滿意
	非常

不滿意

	1、您對演講內容感到…………
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	2、您對講者的表達能力感到………
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	3、您對本次講座活動整體感到……
	□
	□
	□
	□
	□
	□


4、您對本次講座活動有何具體建議?

□增加QA互動時間   □增加演講補充資料   □延長演講時間  
□其它____________________________________________________________________
5、對講者的建議：

 _________________________________________________________________________
6、對學校的建議：

 _________________________________________________________________________
7、對青年署的建議：

 _________________________________________________________________________
	教育部青年發展署網站：www.yda.gov.tw
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（結案時由學校寄回）                                                                    （附表6）
教育部青年發展署「校園講座」

滿意度彙整表

	承辦老師您好：

謝謝您的協助，完成本次講座活動，為了解活動辦理情形，煩請將回收之問卷彙整，統計各題實際人數，並提供您寶貴的建議，作為後辦理相關講座之參考，再次感謝您的配合。

                                       主辦單位：教育部青年發展署    敬上


講座日期：＿＿年＿＿月＿＿日        學校名稱：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

講者姓名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿　      講座主題：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
參與人數：男_____________人；女_____________人，共計_____________人
=======================================================================
一、請在方格中填入問卷人數統計，謝謝！

	注意!

本表需參照附件5，填列統計數字，非採勾選方式！
	非常

滿意
（數字）
	滿意
（數字）
	有點

滿意
（數字）
	有點

不滿意
（數字）
	不滿意

（數字）
	非常

不滿意
（數字）

	1、您對演講內容感到……
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	2、您對講者的表達能力感到…
	□
	□
	□
	□
	□
	□

	3、您對本次講座活動整體感到…
	□
	□
	□
	□
	□
	□


4、您對本次講座有何具體建議?

    □增加互動時間   □增加演講補充資料   □延長演講時間 

    □其它_____________________________________________________________________
二、學生建議事項

1、對講者的建議____________________________________________________________________________

2、對學校的建議____________________________________________________________________________
3、對青年署的建議____________________________________________________________________________

三、講座承辦人意見

1、講者方面

（1）講者所演講之內容是否與本計畫目的相符？

    □非常滿意  □滿意  □有點滿意  □有點不滿意  □不滿意  □非常不滿意
    原因︰_______________________________________________________________

（2）講者所演講之內容是否與先前學校邀約時溝通之內容相符？

    □非常滿意  □滿意  □有點滿意  □有點不滿意  □不滿意  □非常不滿意
    原因︰_______________________________________________________________

（3）對講者整體表現？

    □非常滿意  □滿意  □有點滿意  □有點不滿意  □不滿意  □非常不滿意
    原因︰_______________________________________________________________

2、計畫方面

（1）對本署這次活動規劃的滿意度? 

    □非常滿意  □滿意  □有點滿意  □有點不滿意  □不滿意  □非常不滿意
    原因︰_______________________________________________________________
（2）對本次活動規劃意見?

_________________________________________________________________

（3）希望青年發展署未來能提供的協助與服務? 

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________
（結案核銷時由學校寄回）                                                         （附表7）
教育部青年發展署「校園講座」

學生簽到表

學校名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
講座時間：_____月_____日_____時_____分～_____時_____分

講者姓名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
講座主題：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
出席總人數：男生　　人；女生　　人，共計____________人。

	編號
	系所/班級名稱
	年級
	姓名

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	


註：倘參與人數太多，為節省簽到時間，可以班級為單位，列印學生名單（欄位含系所/班級名稱、年級、姓名），並請導師於下方空白處簽名，並黏貼於本表。

（附表8）
教育部青年發展署「校園講座」

講座日期：○月○日 （校名○○）
	照片1


	照片2



	圖說
	圖說

	照片3


	照片4



	圖說
	圖說

	照片5


	照片6



	圖說
	圖說

	照片7


	照片8



	圖說
	圖說


（附表9）
教育部青年發展署「校園講座」

場布格式

一、橫式
	[image: image2.emf] 

「 校 園 講 座 」  

合辦 校園講座

　　

講者：

　　主題：


二、直式


教育部青年發展署


○○○○○○校名 





 �





      





校  教


名  育


○  部


○  青


○  年


○  發


○  展


○  署


合


辦


校


園


講


座





講者：


主題：
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